


Wir sind Personalabteilung 

Tutaj nasze zdjecie z mordą

Przemysław Ziębiec Szymon Baranowski



Unsere Aufgaben:

(Nasze zadania):

•  Erstellung des Personalbogens (Sporządzenie druku kwestionariusza 
osobowego),

• Ausfertigung der Arbeitsverträge  (Sporządzanie umów o pracę),
•  Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung bei der Unterzeichnung der 

Arbeitsverträge (Współpraca z zarządem podczas podpisywania umów 
o pracę),

•  Anlegen der Personalakte für jede(n) Beschäftigte(n) (Przygotowanie akt 
osobowych każdego pracownika),

• Postausgang und Posteingang machen (Sporządzanie poczty wychodzącej 
i wchodzącej),

• Das Lohnliste Berechnung (Obliczanie listy płac pracownikom).



Ausfertigung der Arbeitsverträge             
 (Sporządzanie umów o pracę)



 
Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung bei der 

Unterzeichnung der Arbeitsverträge 
(Współpraca z zarządem podczas podpisywania 

umów o pracę)



Das Lohnliste Berechnung  und Versand
(Obliczanie listy płac pracownikom oraz wysyłka)



GEHALT-GESAMTABRECHNUNG 
(Lista płac)  

Monat:     

        Abzüge    st.-fr.  

Name Tarifbezüge VL AG Bruttobezüge LSt SolZ ev. r.-k. Soz.vers. VL Sonst. Summe vgl. Nettobezüge

Klaudia Pasternak 0,00 0,00 1 650,00 110,25 5,85 0,00 9,92 337,84 0,00 0,00 463,86 0,00 1 186,14

Alina Pilichowska 0,00 0,00 1 600,00 98,75 3,55 0,00 8,88 327,70 0,00 0,00 438,88 0,00 1 161,12

Sara Zaranek 0,00 0,00 1 700,00 121,50 6,68 0,00 10,93 348,08 0,00 0,00 487,19 0,00 1 212,81

Martyna Polakowska 0,00 0,00 1 700,00 121,50 6,68 0,00 10,93 348,08 0,00 0,00 487,19 0,00 1 212,81

Anna Dziewierz 0,00 0,00 2 000,00 230,66 12,68 0,00 20,75 450,45 0,00 0,00 714,54 0,00 1 285,46

Agata Lipinska 0,00 0,00 2 200,00 230,66 12,68 0,00 20,75 450,45 0,00 0,00 714,54 0,00 1 485,46

Kacper Jaskiewicz 0,00 0,00 1 650,00 110,25 5,85 0,00 9,92 337,84 0,00 0,00 463,86 0,00 1 186,14

Kacper Kruszelnicki 0,00 0,00 1 750,00 132,00 7,26 0,00 11,88 358,31 0,00 0,00 509,45 0,00 1 240,55

Szymon Baranowski 0,00 0,00 2 000,00 185,83 10,22 0,00 16,72 409,50 0,00 0,00 622,27 0,00 1 377,73

Przemyslaw Ziebiec 0,00 0,00 2 000,00 185,83 10,22 0,00 16,72 409,50 0,00 0,00 622,27 0,00 1 377,73

Summe 0,00 0,00 18 250,00 1 527,23 81,67 0,00 137,40 3 777,75 0,00 0,00 5 524,05 0,00 12 725,95

Sachbearbeiter:  Klasse:   Datum:  

Steffania Liebner 11.10.2018



Przykładowa tabela obliczeń wynagrodzenia

Ergebnis     Monat     Jahr      
 
 Brutto:    1.650,00 €  19.800,00 € 
 Geldwerter Vorteil:    0,00 €  0,00 € 
 
 Steuern 
 Solidaritätszuschlag:    5,85 €  70,20 € 
 Kirchensteuer:    9,92 €  119,04 € 
 Lohnsteuer:    110,25 €  1.323,00 € 
 
 Steuern:    126,02 €  1.512,24 € 
 
 Sozialabgaben 
 Rentenversicherung:    153,45 €  1.841,40 € 
Bessere Absicherung und Steuerersparnis mit der Riester-Rente! Bis zu 2.100,- € sind steuerlich abzugsfähig: Infos anfordern!
 Arbeitslosenversicherung:    24,75 €  297,00 € 
 Krankenversicherung:    138,60 €  1.663,20 € 
 Pflegeversicherung:    21,04 €  252,45 € 
 
 Sozialabgaben:    337,84 €  4.054,05 € 
 
 Netto:    1.186,14 €  14.233,71 € 

Kacper Jaśkiewicz

https://www.brutto-netto-rechner.info/riester-rente-vergleich-steuerersparnis.php
https://www.brutto-netto-rechner.info/riester-rente-vergleich-steuerersparnis.php


Postausgang und Posteingang erstellen  

(Sporządzanie poczty wychodzącej i wchodzącej)
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       Postausgang
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Allgemeine Verwaltung



Zusammenstellung der Einnahmen
Zestawienie przychodów

Zusammenstellung der Einnahmen

Lp Datum Kontonummer Vertragspartner Betrag

1 17.10.2018 1\2018

Naturheilkunde Praxis GmbH 60174 
Hamburg Flensallee 89 Deutschland 

          71,34 € 

2 17.10.2018 2\2018

The Game&Book GmbH, 15517 
Fürstenwalde , Toller Weg 69 
Deutschland        172,20 € 

3 17.10.2018 3\2018

The Game&Book GmbH, 15517 
Fürstenwalde , Toller Weg 69 
Deutschland        244,25 € 

4

5

6

https://de.pons.com/%C3%BCbersetzung/deutsch-polnisch/Vertragspartner


Kostenaufstellung
Zestawienie kosztów

Kostenaufstellung

Lp Datum Sorte Betrag

1 Summe Gehalt 18 250 €

2 Marketingkosten                                               420,90 € 

3 Mietkosten                                           4 800,00 € 

4 Warenkaufen

5

6



W razie problemów korzystaliśmy z pomocy 
opiekuna



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit

Dziękujemy za uwagę

Elo benc
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